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CIRCULAR EMCC-005-2022

INSTRUCCIONES PARA LAS ACTIVIDADES DOCENTES DEL
11I-PAC 2022

JEFES DE DEPARTAMENTO, COORDINADORES DE CARRERA, DOCENTES (Asignaturas de servicio, carreras de grado o posgrado, CRAEDs)
Escuela de Matematicas y Ciencias de la Computacion

Estimados(as) docentes:

La Direccién de la Escuela de Matematicas y Ciencias de la Computacion, solicita a todo el personal docente tomar nota de las siguientes
disposiciones para su cumplimiento:

PRIMERO: (En atencidn a lo establecido por el Consejo Universitario en el Oficio SCU-No0.088-2022 el dia jueves 04 de agosto de 2022.)

Se mantienen las actividades académicas en formato semi-presencial para el Tercer Periodo Académico del afio 2022 (IlI-PAC 2022), lo
cual implica las siguientes modalidades:

1. Asignaturas impartidas de forma presencial, en este caso las clases se imparten diariamente en el aula de clase, conforme su
carga horaria.

2. Asignaturas impartidas de forma semi presencial, implica clases virtuales y al menos dos dias de actividades presenciales en las
aulas de clase.

Quedara a criterio de los Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera, determinar las asignaturas o secciones que se
desarrollaran en cada formato, en ambos casos los exdmenes se realizaran de forma presencial. Todo el personal docente debe estar en
la disposicion de atender su asignacion académica en cualquiera de las dos modalidades.

En el caso de las asignaturas en modalidad semi presencial, los docentes deberan programar actividades presenciales de reforzamiento
por lo menos dos (2) dias a la semana, con la opcion de actividades asincronicas en el aula virtual para los estudiantes que por razones
de fuerza mayor no puedan participar presencialmente. Lo anterior como una primera accion contra los indices de reprobacién que se
han observado en el actual periodo académico.

SEGUNDO: Los Jefes de Departamento ingresaran la planificacién académica en el sistema de la DIPP en el periodo comprendido entre
el martes 09 al martes 16 de agosto de 2022.

A partir del miércoles 17 de agosto de 2022, todo el personal docente debera comenzar las acciones correspondientes de planificacion
didactica, académica y administrativa del I1I-PAC 2022. Especificamente se instruye:

1. Elaboracion de la Programacion Didactica de cada asignatura. Este documento tiene como propésito orientar de manera
oportuna al estudiante y prepararlo para el desarrollo de la asignatura que ha matriculado. Este documento debe contener
todas las reglas del juego, cualquier conflicto entre las partes, se resolvera en base a este documento como primera instancia,
siempre y cuando sea consistente con la normativa Institucional. En la seccién de anexos al final de esta circular encontrara los
elementos minimos que debe contener la programacion didactica.

a) Todos los docentes deberan tener lista la Programacion Didactica de las asignaturas a impartir el 1ll PAC-2022, para
ser entregada a los estudiantes y Jefes de Departamento, a mas tardar el dia viernes 09 de septiembre de 2022 (este
plazo se podra flexibilizar para las secciones que agreguen en el periodo de ajustes de matricula).

b) En el caso de las asignaturas coordinadas, la elaboracién de la Programacién Didactica sera responsabilidad del
Coordinador de Asignatura, en colaboracién con los docentes que impartirdn la asignatura. Los Jefes de
Departamento deberan compartir la programacion académica preliminar registrada en la plataforma de la DIPP a
todos los Coordinadores de Asignatura. Se programara una reunién de orientacién con todos los Coordinadores de
Asignatura, la cual debera realizarse por tarde el dia lunes 15 de agosto de 2022. Asimismo, el Coordinador General
de Asignaturas sera el responsable de dar seguimiento a los avances semanales de los Coordinadores de Asignatura.
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c) Los Jefes de Departamento y Coordinadores de Carrera deberan guardar una copia de la Programacién Didactica en
el Archivo Académico de cada docente (ver definicién en los anexos), para su posterior analisis y sugerencias de
mejora. Dicho anélisis debera realizarse de manera conjunta entre los Jefes de Departamento, Coordinadores de
Carreray las Unidades de Apoyo de Diseio Curricular y de Evaluacion y Mejora Continua de la Calidad.

2. Calendario General de Examenes IlI-PAC 2022. Se elaborara un calendario con la finalidad de evitar conflictos de horario y
espacio fisico entre los exdmenes parciales y de reposicion de las diferentes asignaturas al interior de la Escuela y de otras
unidades académicas. Para ello, a partir del dia miércoles 17 de agosto de 2022, el Coordinador General de Asignaturas
comenzara a trabajar en el calendario general de exdmenes, de acuerdo a los avances que los Coordinadores de Asignatura le
presenten en relacién a la programacion didactica. Tanto los Coordinadores de Asignatura como el Coordinador General
deberan tener en cuenta que debe haber espacio de tiempo prudente entre el Gltimo examen parcial y los exdmenes de
reposicion. La version final de este calendario deberd estar lista para el dia lunes 12 de septiembre de 2022. (Revisar
calendario académico de la UNAH para evitar conflicto con feriados).

3. Distribucion de Aulas para Examenes. A partir del dia miércoles 14 de septiembre de 2022, los Coordinadores de Asignatura
deberan trabajar en la elaboracion de la Distribucion de Aulas para los Examenes, indicando como minimo la fecha, hora y
duracion de aplicacion, listado de secciones, aula y supervisor. Esta informacién deberd ser compartida con docentes,
estudiantes, Coordinador General de Asignaturas y Jefes de Departamento, con al menos cinco (5) dias habiles antes de la
aplicacién del examen correspondiente. Es responsabilidad del Coordinador General asegurarse de que no haya conflicto entre
las horas de aplicacion y aulas de las diferentes asignaturas.

4. Calendario de Actividades Académicas. A partir del miércoles 17 de agosto de 2022, el profesor David Motifo, Asistente
Académico de la Direcciéon de Escuela, llevara el registro del calendario de Actividades Académicas, toda actividad académica
como: reuniones de trabajo entre docentes, comisiones, Jefes, Coordinadores, eventos, etc, deberd ser reportada por la
persona organizadora de la misma, via correo electrénico a la direccién david.motino@unah.edu.hn; una vez concluida la
actividad se debera reportar la lista de asistencia, lo anterior con el propésito de llevar la bitacora de las actividades
académicas realizadas y evitar conflicto entre las diferentes reuniones y eventos de la Escuela.

5. Reporte Final del Periodo. Al finalizar el 11I-PAC 2022 cada docente debera entregar a los Jefes de Departamento una carpeta
en formato digital con la siguiente documentacién:

a) Cuadro de calificaciones obtenidas en cada asignatura. Dicho cuadro de calificaciones deberd mostrar los puntajes
obtenidos en cada una de las evaluaciones segun lo establecido en la planificacion didactica al inicio del periodo.

b) Cuadro resumen con las estadisticas del curso (APR, RPB, ABD, NSP).

c¢) Los exdmenes que se aplicaron, con su correspondiente rabrica de evaluacion o pauta, descripcién de proyectos y su
rubrica de evaluacion, etc.

d) Resumen del porcentaje de asistencia, preferiblemente detallado por estudiante.

La fecha limite para entregar este reporte sera el dia viernes 16 de diciembre de 2022. Los Jefes de Departamento guardaran
estos reportes en el Archivo Académico de cada docente, para su posterior analisis y sugerencias de oportunidades de mejora.

El cumplimiento de estas disposiciones nos ayudara a las autoridades de la Escuela a dar un mejor acompafamiento y sugerencias a los
docentes, asi como tomar decisiones basadas en datos y documentos objetivos. Los Jefes de Departamento deberan emitir un reporte
dirigido a la Direccion de Escuela acerca del nivel de cumplimiento por parte de los docentes en relacién a las instrucciones dadas en la
presente circular.

Dado en Ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes”, a los once dias del mes de agosto del afio dos mil veintidés.
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ANEXOS

Elementos minimos que debe contener la Planificacion Didactica:

Datos especificos de la asignatura (Nombre de la asignatura, cédigo, seccion, aula, etc);

Datos de contacto del docente (nombre, correo electrénico, cubiculo, hora de consulta, etc);

Descripcion de la asignatura;

Objetivos o Competencias a desarrollar;

Metodologia de ensefanza;

Contenido detallado por unidad o parcial;

Bibliografia;

Evaluacion y distribucion de puntos de cada proceso de evaluacion;

Calendario de actividades, indicando los temas a desarrollar cada dia y dias de aplicacion de evaluaciones.
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Se puede usar como referencia la guia para la elaboracién didactica de la DIE. En caso de tener dudas o consultas en relaciéon a la
elaboracion de la programacion didactica, por favor abocarse a su Jefe o al Coordinador de la Unidad de Apoyo de Desarrollo Curricular.

Expediente Académico:

Ademas del Expediente Laboral de los docentes, los departamentos de la Escuela de Matematicas y Ciencias de la Computacién
tendran un Expediente Académico donde se archivara:

Fotocopia de diplomas de capacitaciones recibidas o impartidas,
Constancias de inscripcion y finalizacién de proyectos de investigacion o vinculaciéon Universidad-Sociedad,
Reportes de trabajo en comisiones o proyectos,
. Programaciéon didactica, exdmenes, rdbricas o pautas de evaluaciones, calificaciones parciales y finales, y resimenes de
asistencia de asignaturas impartidas.
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